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مدختسملا ل#لد

ةمدخلاب فيرعت

 ةمدخ ينوتركللإا اهعقوم برع ةئيهلا مدّقت

 نم بيردت وأ لمع نع ينثحابلل حيتBت يتلا فيظوتلا

 صرفلا ىلع ميدقتلا ةيلاعلا تاءافكلا يوذ

 اهفادهأ قيقحت يف مهسي امب ،ةحاتملا

 امك .ةركbتبمو ةمهلم لمع ةئيب نمض ةيجيتاترسلاا

فيظوتلا تابلط ةلاح ةعباتم نم ةمدخلا نكّمتُ

.ةلوهسب باسحلا تامولعم ثيدحتو ةقباسلا

فيظوتلا
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مدختسملا ل#لد

ةمدخلا قاطن

ةيتاذلا ةيرسلا ميدقت

باسحلا تامولعم ثيدحت

ةقباسلا فيظوتلا تابلط ةلاح ةعباتم
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ةمدخلل لوصولا



مدختسملا ل#لد

ةمدخلل لوصولا

:قbيرط نع ةمدخلا ىلا لوصولا نكمي

 تامدـخلا ةـمئاق ضرع :ةينوتركللاا تامدخلا1.
.ةينوتركللاا تامدخلل ةدحولا ةصنملا يف

 نــم "تامدــخلا لــيلد" راــيتخا :تامدــخلا لــيلد2.
.ةلدسنملا ةمئاقلا

 عباــتلا "ةــمدخلل بــهذا" رز طغــضا :فــيظوتلا3.
.فيظوتلا ةمدخل
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ةمدخلا ءدب



مدختسملا ل#لد

ةمدخلا رايتخا

:ةمدخلل باهذلا دعب
."ةمدخلا ءدب" ىلع طغضا :ءدبلا1.
:ةبسانملا ةمدخلا ترخا2.

 طغـــــــضا :ةـــــــيتاذلا ةيرـــــــسلا ميدـــــــقت .2.1
 ةـــيتاذلا كتيرـــس ليدـــعت وا ءاـــشنلإ "ميدـــقت"
.اهيلع علاطلاا وا عقوملاب

 حفصت" طغضا :ةيتاذلا ةيرسلا ميدقت .2.2
:ىلع علاطلال "يباسح

فيظوتلا تابلط-
 ديبرلا قودنص-
ةقباسلا تابلطلا-

7

1

2.12.2



مدختسملا ل#لد

لوخدلا

:لاح يف ،ةبسانملا ةمدخلا رايتخادعب3.
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 كديرب لاخدإب مق :باسح كيدل .1.3
 مث رسلا ةملكو كباسحب طبترملا ينوتركللإا
."لوخد" طغضا

 ئشنأ" طغضا :باسح كيدل سيل .2.3
.ةبولطملا تانايبلا لخدا مث “كباسح

تيسن له" طغضا :رورملا ةملك تيسن .3.3
 ينوتركللإا كديرب لخدا مث "؟رورملا ةملك
.كباسحب طبترملا

 :نا دكنيل يف كتامولعم مادختسا ديرت .4.3
."نا دكنيل برع لوخدلا" طغضا

1.3

2.3

3.3

4.3



ةيتاذلا ةيرسلا ميدقت ةمدخ



مدختسملا ل#لد

 ةيرسلا ليمحت
ةيتاذلا

ماـــظنلا كـــنم بلطيـــس ،كباـــسح ءاـــشنا دـــعب
 كــفلمتاــنايب ةــئبعتل ةــيتاذلا كتيرــس عــفر
 لا ةيــصاخلا نأ مــلعلا عــم ،اـًـيئاقلت يــصخشلا
:لاح يف .ةيBبرعلا ةغللا معدت

 فـــــلم لـــــيمحت" طغـــــضا :عفرلاـــــب كـــــتبغر1.
 ةذــــــفانلا نــــــم مــــــث ،"ةــــــيتاذلا يتيرــــــس
 عــــفرب مــــق ،"قاــــفرا" ناوــــنعب ةــــقثبنملا
 وألـــيمحتلا قbـــيرط نـــع ةـــيتاذلا ةيرـــسلا
.بحسلا

 موقأــــس" طغــــضا :عفرلاــــب كــــتبغر مدــــع2.
"ةيتاذلا يتيرس ةئبعتب
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مدختسملا ل#لد

ةيتاذلا ةيرسلا عفر

 ةرـــم ةـــيتاذلا كتيرـــس عـــفرب تـــبغر لاـــح يـــف
:يصخشلا كفلم تامولعم ديدجتل ىرخأ

 ةرفوـــتملا تاـــفلملا ضرـــع" ىـــلع طغـــضا1.
"ليمحتلل

 ،"قاــفرا" ناوــنعب ةــقثبنملا ةذــفانلا نــم2.
 قbــــيرط نــــع ةــــيتاذلا ةيرــــسلا عــــفرب مــــق
.بحسلا وأ ليمحتلا

11

2

1



مدختسملا ل#لد

كتانايب لامكا

:يصخشلا كفلمب صقن دوجو لاح يف
 يــــــف اــــــمك ةــــــيهيبنت ةلاــــــسر رهظتــــــس1.

.ةروصلا
 ،ةـــــصقانلا ماـــــسقلأاب ةـــــمئاق رهظتـــــس2.

 ماـــــــسقلأا دـــــــحأ ىـــــــلع طغـــــــضلا دـــــــنعو
.مسقلل كلقنب ماظنلا موقيس

 ىــلع طغــضلاب ماــسقلأا دــحأ ليدــعت متــي3.
.ملقلا ةنوقيأ

 ،ةبرــــخلا( ماــــسقلأا يــــف ةفاــــضلإا متــــي4.
 طغـضلاب )ةـينهملا تاداهـشلاو ،ميلعتلا
.دئازلا ةملاع ىلع
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يباسح ةمدخ



مدختسملا ل#لد

مكحتلا ةحول

ىـــلع علاـــطلاا كـــنكمي ،كباـــسح ءاـــشنا دـــعب
للاــخ نــم اهتذــختا يــتلا تاءارــجلإاو كباــسح
:مكحتلا ةحول

 :فئاظولا تاهيبنت1.
      ضرعل "فئاظولا تاهيبنت" طغضا .1.1

.اهئاشنإب تمق يتلا تاهيبنتلا
"ينوتركلا ديرب هيبنت ةفاضإ" طغضا .2.1

.ديدج هيبنت ءاشنلإ

 :اهب ىصوملا تاءارجلإا .2
كتيرس ليدعت/مامتإب مق" طغضا .1.2

كتيرس ةحفص ىلع لوخدلل "ةيتاذلا
.ةيتاذلا

علاطلال "ةفيظو نع ثحبلا" طغضا .2.2
.فئاظولا تانلاعإ ىلع
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مدختسملا ل#لد

مكحتلا ةحول

 تاــــبلط كــــل رــــهظت ،لفــــسلأل رbــــيرمتلا دــــنع
 دـــــــــيبرلا قودنـــــــــصو ةقباـــــــــسلا فـــــــــيظوتلا
:تابلطلاو
 "بــلطلا بحــس" طغــضا :فــيظوتلا تاــبلط3.

.اقباس هتأشنا يفيظو بلط بحسل

 ةـــمدخلا هذـــه كدعاـــست :دـــيبرلا قودنـــص .4
 يـنوتركللاا دـيبرلا لئاـسر ىـلع علاـطلاا ىلع
 دــــــــيبرلا ىــــــــلعطغــــــــضا .كــــــــيلا ةلــــــــسرملا
 .لاماك هضارعتسا ديرت يذلا ينوتركللإا

"تاـباجلإا ةدهاشم" ىلع طغضا :تابلطلا .5
 ،قباــــــسلا كــــــبلط ليــــــصافت ىــــــلع علاــــــطلال
 كزاـــــهج ىـــــلعExcel فـــــلم لbـــــيزنت متيـــــسو
.ايًئاقلت
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مدختسملا ل#لد

 لصاوتلل
راسفتسلااو

 يأ دوجو لاح يفو ،تامولعملا نم ديزملو
 ليميلاا ىلع لصاوتلا مكناكمإب راسفتسا

Eservices-support@cma.org.sa
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مكل اركش


